
北航学院劳务费发放管理办法（暂行） 

第一条 为认真贯彻落实中央“八项规定”精神、学校党

委关于贯彻落实《中共中央政治局贯彻落实中央八项规定实

施细则》办法精神以及相关财经政策要求，严格学院财务管

理，严肃财经纪律，规范劳务费支出标准和支出渠道，强化

劳务费发放管理，特制定本规定。 

第二条  本办法所称劳务费主要分为三类。一是讲学类，

主要包括校外专家讲学、课程、报告等酬金，校内教职工各

类学术报告、形势政策报告、业余党课和其他讲学、讲座等

讲课费。二是评审类，主要包括各类专业技术职务、立项评

审、学科竞赛、评优答辩等项目或成果评审等劳务费。三是

学生劳务类，主要包括学生参与学院、书院级别活动，在其

中负责组织协调、有专业特长付出等劳务费。 

第三条 劳务费发放基本原则。坚持符合规范、工作必需、

严格管理的原则。 

1. 符合规范。严格执行相关劳务费发放标准和发放程

序。按照上级文件要求和学院各专项预算实行总量控制。 

2. 工作必需。劳务费发放应以工作必需为前提，在正常

工作时间以外，本职工作以外的评审、论证、评优、答辩、

答疑、设计、制作等，方可发放劳务费用。 

3. 严格管理。邀请专家进行讲座、报告履行申请报批手

续，逐步建立完善专家库制度，通过 2 至 3年时间丰富完善



专家库建设。 

严格控制学生劳务发放项目和发放范围，不得以发代支， 

不得违反规定发放。 

第四条  发放标准与限额 

劳务费发放标准，学校已有规定的，按有关规定执行。

未作明确规定的，按以下标准执行（以下金额指税后金额）： 

（一）讲学类 

1.聘请校外专家的讲学活动，校外专家一般应为知名专

家学者、政府官员、企业管理人员、研究机构专业技术人员

等。劳务费执行以下标准： 

院士、国内外知名专家、政府部门司局级以上领导干部、

知名企业高管等：每学时一般不超过 1500元； 

正高级技术职称专业人员、政府部门正处级领导干部、

知名企业中层管理人员：每学时最高不超过 1000元； 

副高级技术职称专业人员、政府部门副处级领导干部、

知名企业管理人员：每学时最高不超过 500元；  

其他相当人员：比照上述标准执行。 

每半天最多按 4学时计算。 

2.聘请校内专家的讲学活动,劳务费执行以下标准： 

院士: 每学时一般不超过 1000元； 

正高级技术职称专业人员、正处级领导干部：每学时最

高不超过 700元； 



副高级及以下专业技术职称人员、副处级及以下干部：

每学时最高不超过 300元； 

活动时间在周末、节假日或晚上可在相应标准上浮 30%。 

（二）评审类 

（1）聘请校外专家参加的评审劳务费，执行以下标准： 

正高级专业技术职称人员的评审劳务费标准为 1500-

2400元／人天； 

副高级及以下其他专业人员的评审劳务费标准为 900-

1500元／人天。 

院士可按照高级专业技术职称人员的评审劳务费标准

上浮 50%执行。 

其他相当人员：比照上述标准执行。 

（2）聘请校内专家参加的评审劳务费，执行以下标准： 

正高级专业技术职称人员的评审劳务费标准为 1000-

1600元／人天； 

副高级及以下其他专业人员的评审劳务费标准为 600-

1000元／人天。 

院士可按照高级专业技术职称人员的评审劳务费标准

上浮 50%执行。 

其他相当人员：比照上述标准执行。 

3.学生劳务类 

（1）请高年级学生参加各类交流、学业辅导等活动,为



学院、书院活动制作视频、设计制作等技术性支持，每小时

劳务费不超过 40元/人，每次最高不超过 160元/半天。 

（2）请学生协助学院、书院事务性工作，且不属于勤工

助学岗位的，按每小时不超过 15元/人发放。 

（3）每月劳务费根据学生参与的工作量测算时长，每人

每月最高不超过 500 元。各单位学生劳务发放总额不能超过

本单位预算的 15%，半脱产辅导员工作津贴不占此比例。 

往返学院路及沙河校区的交通补助可按 20元/人次列入。 

第七条  学院教职工参加正常的工作会议、教学活动、

学生活动，不发放劳务费；领导干部职务行为，参加属于领

导职责范围内的工作和活动，不发放劳务费。 

第八条  审批程序 

（一）专家劳务费发放。由承办部门负责申报，活动前

填写《北航学院专家劳务费发放审批表》（附件 1），报学院

审批，综合办备案。活动后，校外专家填写《北航学院专家

酬金单》（附件 2），校内专家填写《北航学院专家劳务费发

放明细表》（附件 3），申请单位按财务处劳务申报程序发放

相关劳务费。 

（二）学生劳务 

由申请部门负责填报，申报前填写《北航学院学生劳务

费发放申请表》（附件 4），报学院领导审批，审批后填写《北

航学院学生劳务费发放明细表》（附件 5），由学生签字确认，



综合办备案后，申请单位按财务处劳务申报程序发放相关劳

务费。 

第九条  相关规定。严禁巧立名目变相发放各类劳务费，

严禁超标发放劳务费，严禁虚报、超报项目和人员名单等方

式套取劳务费。对违反规定发放的劳务费，一经查实，将按

照有关规定严肃处理。对违反规定发放的相关人员，情节较

轻的，给予通报批评；情节严重的依法依纪追究相关领导和

工作人员的责任。 

第十条  本办法由北航学院党政联席会负责解释。 

第十一条  本办法自 2018 年 9月 1 日起施行。 

  



附件 1  北航学院专家劳务费发放申报表 

申请单位  

劳务费类型 1.讲学类□    2.评审类□     

申请经费

（元）与经费

项目号 

校外专家劳务费金额、经费项目号。 

 

 

工作任务和 

依据 

 

讲学类：写明讲学人姓名、职称、单位，经费标准，讲学题目、地点、参加听课

人员与人数。 

评审类：评审人姓名、职称、单位，经费标准，评审项目、时间、地点、专家人

数等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

申请单位主要负责人签字：       

                                          年     月     日 

经费管理部门

备案 

 

 

主要负责人签字：       

                                            年     月     日 

学院领导意见 

 

 

签字：       

                                          年     月     日 



附件 2      北航学院专家酬金单 

姓  名 金额 手  机 工作单位 

        

身份证号（军官证） 银行账号（本市工商银行） 

    

如非本市工商银行账

户请详填右侧两栏 

所属地区 开户行 

    

签字确认   

 

尊敬的老师您好，根据我校财务处最新规定，校外教师课酬金将直接发放至您的银行账户。请您填写表格中相关信息，感谢您

的配合。 

 

 



附件 3  北航学院专家劳务费发放明细表 

申请单位（盖章）： 

姓名 单位 职务、职称 金额（元） 工号 支出经费号 

      

      

      

      

      

 

 

申请单位负责人签字： 

 

 



附件 4  北航学院学生劳务费发放申请表 

申请单位负责人签字（盖章）： 

学生姓名 学号 金额（元） 发放理由及测算依据 支出经费号 

     

     

     

     

     

     

     

     

 

学院负责人意见：



 

附件 5  北航学院学生劳务费发放明细表 

申请单位负责人签字（盖章）： 

学生姓名 学号 金额（元） 支出经费号 

 

学生签字 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


